Giden Evrak Evrak Kayit isleri Semasi \ Gerekge

Ilgili birim tarafindan;
< Giden Evrak e Cevap istenen Yyaz
geldiginde ilgi tutulup
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Resmi yazinin var ise eki ile beraber yazilmasi
1 yazilir,

ilgili birimde paraflanmasi; Hazirlanmas1  gereken
v yazi yazilir,

Fakiilte Sekreteri; Tfmzava uvern mn? Paraflanir,

Fakiilte Sekreterine
paraflattirilir

Dekan veya Dekan

Dekan veya ilgili Dekan Yardimcisina imzaya sunulmast; Yardlmmsma
Imzalattirilir,

Paraflanan ve

frrizava wveun mu? Imzalanan Resmi yazi
ya uygu ) Evrak Kayit Islerinde

giden evrak’a islenir,
E Parafli niisha dosyasina
v koyulmast igin ilgili
Dekan veya Dekan Yardimcisinin imzalamast birime verilir,
Diger niisha ilgili kisiye
v verilir, postalanir.
Evrak Kayzt islerinde, Giden Evraka islenmesi

eki ile beraber yaz

¢— Fakiilte Sekreterinin paraflamasi

Parafl yazi, Yazan birim tarafindan ilgili dosyaya koyulmasi

Resmi yazi; Postaya ya da ilgiliye imza karsilig1 verilmesi

< Giden Yaz1 Hizmeti Bitti >




